
 

 

 

 

PROCESO O DEPENDENCIA 

QUE INVITA 

DIVISIÓN DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

 

 
LUGAR 

FECHA HORA DE INICIO HORA 
FIN 

FUNDACIÓN SAHED 
Y MEET 

11/10/2023 4:00 pm 5:00 pm 

 

                                                         1.   ASISTENTES 

 

INVITADOS CONTROL DE ASISTENCIA 

  

      NOMBRE                CARGO     Asistió No asistió Excusa 

Alberto Velásquez Director X   

Arlet Patricia Franco 
Peñata 

Coordinador Producción 
Agroindustrial 

X 
  

María del Mar Pérez  
Coordinador Componente 
Ambiental 

X 
  

Johan Polo Pineda Profesional Documental X   

Oscar Enrique 
López Nerio 

Profesional Documental X 
  

Stiven Sofán 
German 

Auxiliar Logístico X 
  

Ramiro Manjarrez  Asesor Externo X   

Naira Elena Morales 
Asesor De Sostenibilidad 
Ambiental 

X 
  

Ana Karina Pérez 
Apoyo Técnico 
Sostenibilidad Ambiental 

X 
  

Juan José Galván 
Lambertino 

Auxiliar Ambiental X 
  

Paola Petro Sánchez Auxiliar Ambiental X   

Pedro Rada Tejada Auxiliar Ambiental X   

Margarita Castilla 
Llorente 

Auxiliar Ambiental X 
  

Jairo Alonso Pérez 
Arrieta 

Asesor Externo X 
  

Rosalía Mendoza 
Fandiño 

Coronadora Jurídica X 
  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. REVISIÓN DE COMPROMISOS DE LA SESIÓN ANTERIOR 

TAREA O 
COMPROMISO 

 

No Aplica 

RESPONSABLE 

 

           
              No Aplica 

FECHA DE 

ENTREGA 

 

 

 

No Aplica 

VERIFICACIÓN 
DE 

SU EJECUCIÓN 

 

 

No Aplica 

 

                                        3.   DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Lectura y aprobación del acta anterior   
 
Orden del día, 
 
1. Saludo al equipo profesional  
2. Reunión para presentación de avances del equipo de profesionales. 
 

El ingeniero Alberto Velásquez le da la bienvenida al equipo profesional, seguidamente manifestó 
que los ingenieros Jairo Alonso Pérez, Stiven Sofan y Johan Polo deben realizar seguimiento 
constante al proveedor Solumec. 

 

El director comunicó que en reunión con el beneficiario del proyecto, éste le expresó que la 
locación donde se encuentra ubicada la Planta actualmente está en proceso de sucesión, por lo 
que se debe buscar otra alternativa para que no perjudique el avance del proyecto. Esto en caso 
de que, terminado el proceso de sucesión, los nuevos propietarios no estén interesados en 
prestar el servicio de arrendamiento del espacio que actualmente se está utilizando. 

 

Por lo anterior, el director Alberto Velásquez, sugirió que todo el equipo profesional apoye en la 
en la búsqueda de un nuevo espacio donde se pueda garantizar el buen funcionamiento de la 
línea de producción (espacios, distribución en planta, capacidad eléctrica requerida), esto como 
plan de contingencia. 

 

La Coordinadora jurídica Rosalía Mendoza, manifestó estar de acuerdo con la decisión del 
director, en la búsqueda de un nuevo espacio, dado que debemos garantizar el cumplimiento 
de los tiempos contractuales, y comunicó que no se debe esperar a que se tomen una decisión 
en el proceso de sucesión que se adelanta. 

 

Por otro lado, el director manifestó que este mes se debe cerrar los servicios prestados por los 
proveedores Globales, Sharon Medrano e Hidrogamb. Se le debe hacer seguimiento a estos por 
parte de los profesionales Johan Polo, Stiven Sofan y Margarita Castilla. 

 

El director manifestó que el proceso de registro de la empresa se deberá realizar en el transcurso 
del presente mes, puesto que varios procesos del proyecto dependen de éste. 
 

El director designa al Asesor Técnico externo Ramiro Manjarrez para que estructure el Plan de 
Negocio, con el objetivo de abarcar el mercado local, puesto que actualmente solo se hace 
exportación. 

 



 

 

Sin más intervención, se da por terminada la reunión a las 5:00pm 

 

4. TAREAS O COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA SESIÓN 

 

Tarea o 
Compromiso 

 

Responsable 
Fecha de Ejecución Firma del 

Funcionario 

responsable Inicio Fin 

Seguimiento al proveedor 

solumec 

Stiven Sofan/ Jairo 

Perez/Johan Polo 
N/A N/A 

 

 

 

Seguimiento al proveedor 

Globales   
Johan Polo N/A N/A 

 

Seguimiento al proveedor 

Sharon Medrano  
Johan Polo/Stiven Sofan  N/A N/A 

 

 

Seguimiento al proveedor 

hidrogamb  
Margarita Castilla  N/A N/A 

 

Plan de negocio  Ramiro Manjarrez  N/A N/A 

 

 

Realizado Por: Revisado Por: Aprobado Por: 



 

 

Johan Javier Polo 

Pineda Arlet Franco Alberto Velásquez 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS. 

 

 



 

 

 

 
 



 

 

 


